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手封入・封かん発送

/ 手封入・封かんの流れ

機械では封入・封かんできない特殊な発送物や
少ロットなど多種多様な発送物を一通一通丁寧に。

機械封入では対応できない発送ニーズに応えるために、手封入サービスをご提供しております。経験豊富な人材の下、セキュリティ万全の環境の中

で、決められた作業工程順に沿って一通一通丁寧に封入・封かんいたします。

主な手封入・封かん
発送事例

手封入・封かんサービスのメリットをご紹介します。/ メリット

上場企業
株主様向け各種通知物

謝礼品
（クオカード、カレンダーなど）

株主優待品
（優待券、自社製品など）

入荷物の数量・内容確認

01

お客さまの入荷物が指示どおりの数量、内
容かを確認します。

処理票の作成、
封入物のセット

02

入荷物がスケジュールどおり処理されるよう
工程表を作成し、作業者と共有し作業進行。

照合、封入

03

ハンディ端末を使用し、QRコードや二次元
バーコードの読取照合を行うことにより、正
確かつスピーディーな作業が可能。

把捉して
パレット積み
→  発送

04

お客さまの大切な個人情報をお預かりするために、万全・堅牢なセキュリティ体制を整備しています。

その他にも
様々なセキュリティ対策や
社員教育を行っています

セキュリティ対策（一例）

情報セキュリティマネジメントシステム「ISMS」認証取得［本社・横浜事業部・大阪事業部］情 報 管 理

警備会社による警備体制、24時間体制で監視カメラが作動警 備 体 制

カードでの入退室管理・持込物制限、立入禁止区域の設定入退室管理

長年積み上げたチェック・管理体制
安心の作業

品質向上というテーマと長年にわたって向き合い磨き上げた
各種作業のチェックリストや、工程管理表に沿って進行します。

作業による誤封入を防ぎます
徹底した安全管理

誤封入や封入点数が合っているかの確認を行うため、お客さま
の案件ごとにマッチした作業手順・仕様を選定し、ヒューマン
エラーのリスクを回避できる作業フローで作業を行い、誤封
入等によるミスを防ぎます。

作業スペースへの私物の持ち込み禁止を徹底
徹底したルール 1

携帯などカメラが付いている
ものや、飲み物など、作業に
は関係のないものは全て持
ち込みを禁止し、お客さまの
発送物を安全に扱える環境
作りを徹底しております。

監視カメラによるチェック体制
徹底したルール 2

お客さま情報を取り扱う作
業現場では上記の持ち込み
禁止の他に、監視カメラでの
チェックも行っております。
セキュリティを万全にするこ
とで万が一の事態にも備え
ることができます。


